C I I Normes en cyberadministration Page 1 de 15

Extraction de méetadonnées descriptives a partir de
I'interface de versement d’archives eCH-0160

Un Livre blanc du groupe spécialisé « Archivage électronique »

Titre Extraction de métadonnées descriptives a partir de
I'interface de versements d’archives eCH-0160

Type Livre blanc

Stade Expérimental

Version 1.0

Statut approuvé

Date de publication |2014-07-23

Langues

allemand (original) ; frangais (traduction)

Auteur(s)

Groupe spécialisé « Archivage électronique »

Georg Buchler, CECO, georg.buechler@kost.admin.ch

Lambert Kansy, Archives d'Etat de Béle-Ville, lambert.kansy@bs.ch

Martin Kaiser, CECO, martin.kaiser@kost.admin.ch

Tobias Wildi, Docuteam, t.wildi@docuteam.ch

Editeur/Distributeur

Association eCH, Mainaustrasse 30, Case postale, 8034 Zirich
T 044 388 74 64, F 044 388 71 80
www.ech.ch/info@ech.ch

Condensé

Le présent Livre blanc décrit une correspondance (crosswalk) ou une transformation de mé-
tadonnées entre l'interface de versement d’archives [eCH-0160] et la principale norme de
description d’archives [ISAD(G)] ou son encodage en [EAD]. L'objectif n’est pas une repré-
sentation compléete de toutes les métadonnées de I'interface de versement, mais I'extraction
des informations descriptives, nommées descriptive information dans le modele OAIS.
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1 Introduction

1.1 Vue d’ensemble

Le présent Livre blanc décrit une correspondance (crosswalk) ou une transformation de mé-
tadonnées entre I'interface de versement d’archives [eCH-0160] et la principale norme de
description d’archives [ISAD(G)] respectivement son encodage en [EAD]. Chaque corres-
pondance ou transformation de métadonnées comporte une part d’arbitraire dans le choix de
la représentation, c’est-a-dire qu’il n’y a pas dans chaque cas une représentation univoque
possible. C’est pourquoi le présent Livre blanc ne décrit pas un schéma de correspondance
général entre standards archivistiques, mais se concentre sur les transformations de méta-
données issues d’interprétations de ces standards réellement implémentées dans des Ar-
chives suisses. Il s’agit notamment d'ISAD(G) sous la forme xlIsadg de la spécification-cadre
benté du CECO [xIsadg] implémenté aux Archives d’Etat de Bale et de 'EAD dans le [Mat-
terhorn METS Profile] tel qu’il a été soumis auprés de la Bibliothéque du Congreés par
I'entreprise Docuteam et les Archives de I'Etat du Valais et qui a été également implémenté.

La transformation ne vise pas la représentation compléte de toutes les métadonnées, mais la
représentation de toutes les informations descriptives, nommées descriptive information
dans le modéle OAIS. Les métadonnées du niveau du versement ne sont pas considérées.

Les annexes a ce Livre blanc sont les deux extractions effectuées sous la forme de trans-
formations XSL pour expliquer la mise en ceuvre technique.

1.2 Champ d’application

Les transformations de métadonnées présentées ici sont utiles pour toutes les institutions qui
prennent en charge I'archivage de documents numériques sous forme de SIP selon eCH-
0160 et qui souhaitent transférer, soit en format EAD ou en xlsadg, des métadonnées
d’archivage dans un catalogue, un instrument de recherche ou un logiciel de gestion
d’archives (appelé également data management dans le modele OAIS). Les transformations
peuvent aussi étre utiles si I'objectif est de transformer des SIP eCH-0160 en AIP avec la
structure de métadonnées correspondante.

1.3 Avantages

L’extraction de métadonnées descriptives des SIP contribue a résoudre deux problémes de
I'archivage numérique qui sont liés entre eux :

- générer des métadonnées est un processus colteux. C’est pourquoi la réutilisation
de métadonnées existantes s’impose. L’extraction de métadonnées de leurs sys-
temes d’origine et leur transfert vers un logiciel de gestion d’archives au moyen d’un
versement sous la forme de SIP eCH-0160 permet de profiter dans une large mesure
des contributions préalables ;

- archiver de grandes quantités de documents numériques comme devront le faire
toutes les institutions d’archives a I'avenir est impossible a réaliser sans une automa-
tisation importante. L’extraction de métadonnées permet de réaliser une description
archivistiqgue minimale ou plus fournie en réduisant les surcodts.
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La normalisation de la transformation de métadonnées simplifie les requétes a travers plu-
sieurs instruments de recherche, dans la mesure ou elle permet de trouver dans chaque
champ ISAD(G) ou EAD les mémes métadonnées issues du versement.

Le mappage (mapping) de métadonnées est une tache chronophage générant de nom-
breuses interrogations. Un référentiel tel que celui-ci permet donc d’épargner du temps et
des ressources.

1.4 Documents annexés

Le Livre blanc est constitué du présent document et de deux annexes complétes : un fichier
Excel présentant des transformations sous forme de tableaux (eCH-0160_xlsadg&EAD.xIsx)
et un fichier ZIP présentant des transformations effectuées avec XSL (xsl-
Transformation.zip).

2 Contexte

2.1 OAIS

Le modéle international de référence déterminant pour I'archivage numérique est le Refe-
rence Model for an Open Archival Information System (OAIS). Il comporte notamment un
modele de données et un modéle fonctionnel.
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Figure 1 : Le modele fonctionnel d’OAIS
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Le modele fonctionnel d’OAIS distingue six entités : Ingest (prise en charge des données),
Data Management (gestion des données, dont gestion des informations indexées), Archival
Storage (stockage, ou conservation des données), Access (acces), Administration (Adminis-
tration) et Preservation Planning (planification de la pérennisation)

L’extraction de métadonnées descriptives présentée ici fait partie du domaine de I'lngest,
plus précisément de la fonction Generate Descriptive Information (générer I'information de
description).
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2.2 Normes et standards existants utilisés

OAIS est un modéle hautement conceptuel. Son implémentation nécessite de spécifier en
détail ses modeéles de données et de fonctions. Les normes et standards présentés ci-apres
sont importants dans le cadre du présent Livre blanc.

2.2.1 eCH-0160, Interface de versement d’archives (SIP)

La norme eCH-0160 sert de standard pour l'interface de versement d’archives (SIP). Cette
norme définit le modéle de données d’'un SIP et permet le versement structuré de données
primaires et de métadonnées en provenance des systémes GEVER, de jeux de données et
de bases de données aux archives. Le SIP basé sur eCH-0160 permet hotamment le trans-
fert et la réutilisation des métadonnées généreées et classeées dans les systémes d’origine.

2.2.2 General International Standard Archival Description ISAD(G)

La norme ISAD(G) développée et maintenue par le Conseil international des Archives (ICA)
définit un ensemble de métadonnées pour la description archivistique de documents.
ISAD(G) repose sur la technique de description a plusieurs niveaux. La norme est a la base
de tous les logiciels actuels principaux de gestion d’archives (Archives Information Systems :
AIS) et convient donc idéalement & la prise en charge standardisée de données descriptives.
L’Association des archivistes suisses (AAS) a publié une déclinaison suisse d'ISAD(G), voir
I'annexe B [Directives ISAD(G)].

2.2.3 xlsadg

xlsadg est une implémentation XML d’ISAD(G). Plusieurs institutions d’archives ont dévelop-
pé xlsadg dans le cadre du projet benté du CECO afin de favoriser la description automa-
tique de documents. Les champs de métadonnées d'ISAD(G) ont été spécialement complé-
tés par quelques éléments supplémentaires pour une utilisation dans le cadre de 'archivage
de documents numériques. xlsadg a été est implémenté aux Archives d’Etat de Bale-Ville.

xlsadg est I'une des cibles des extractions présentées ici.

2.2.4 Encoded Archival Description EAD

EAD (Encoded Archival Description) est un standard XML qui permet de de structurer les
descriptions de documents dans les instruments de recherche électroniques, développé par
la Bibliothéque du Congres. Le domaine d’application est trés vaste et englobe les instru-
ments de recherche et répertoires des bibliotheques, des musées et des Archives. La ver-
sion actuelle EAD 2002, EAD 3, est disponible en version béta.

ISAD(G) et EAD ont été développés indépendamment I'un de I'autre dans différents con-
textes et pour des buts différents. La correspondance entre les deux normes est définie dans
'annexe A de la bibliothéque de balises d’EAD, voir :
http://www.loc.gov/ead/tglib/appendix_a.html.

EAD est I'une des cibles des extractions présentées ici.
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2.2.5 Matterhorn METS Profile

Le Metadata Encoding and Transfer Standard (METS) est un format conteneur défini de ma-
niere trés ouverte pour 'archivage numérique. L’utilisation du METS est spécifiée plus préci-
sément pour les applications concrétes au moyen de ce que I'on appelle un profil. Le profil
Matterhorn METS des Archives de I'Etat du Valais et de Docuteam enregistré auprés de la
Bibliothéque du Congres représente 'ensemble du modéle d’information OAIS au moyen de
normes et standards établis. |l se distingue notamment par l'intégration d’EAD pour les in-
formations descriptives.

La transformation de métadonnées d’eCH-0160 vers EAD présentée ici a été effectuée en
collaboration avec les Archives de I'Etat du Valais et Docuteam. La transformation forme une
base pour la conversion d’'un versement eCH-0160 en un paquet Matterhorn METS adapté
pour l'archivage.

3 Reéalisation

3.1 Sens de transformation

eCH-0160 définit le point de départ de la transformation de métadonnées présentée ici. La
premiére étape consiste a représenter la structure de classement eCH-0160 dans une struc-
ture de description conforme a ISAD(G). La deuxieme étape consiste a relier les métadon-
nées eCH-0160 de chaque niveau de la structure de classement avec les métadonnées
ISAD(G) correspondantes. Dans la transformation finale des métadonnées, les métadonnées
ISAD(G) sont mappées avec la spécification concréte de métadonnées xlsadg ou le standard
de métadonnées EAD pour informations descriptives.

3.2 Stratification en fonction des unités de description

Nous distinguons dans eCH-0160 quatre entités [colonnes dans le tableau Excel] : pa-
quet/versement (1), position (rubrique) du systéme de classement (2), dossier (3) et docu-
ment (4). Les entités position du systéme de classement et dossier peuvent étre récursives.
Ces quatre entités sont nommées fonds®, série organique, dossier et document dans
ISAD(G). Il y a dans eCH-0160 des attributs de métadonnées qui apparaissent de la méme
maniére dans toutes ou plusieurs entités (en vert), dans une seule entité (en jaune) et des
attributs différents avec un contenu apparenté qui apparaissent dans plusieurs entités (en
rose).

Les attributs équivalents de différentes entités sont regroupés par bandes [lignes dans le ta-
bleau Excel] et peuvent ainsi &tre mis en corrélation avec les attributs d’'une unité de descrip-
tion ISAD(G).

La structure du tableau Excel se base sur le Data Dictionary eCH-0160, le Data Dictionary
pour la spécification bentod et la traduction allemande d’'ISAD(G).

! En regle générale, un fonds est constitué de plusieurs versements provenant de la méme autorité
(producteur). Pour étre plus précis, nous devons donc parler ici de versement.
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Tableau 1 : tableau Excel dans eCH-0160_xIsadg&EAD.xlIsx

3.3 Représentation des métadonnées

En observant la représentation des attributs d’eCH-0160 sur ISAD(G), on peut distinguer dif-
férents cas :

3.3.1 Les attributs ISAD(G) obligatoires

Les attributs obligatoires ISAD(G) ne sont pas disponibles dans leur intégralité dans eCH-
01607 On retrouve & tous les niveaux la référence, l'intitulé et le niveau de description. Les
attributs suivants ne sont obligatoires qu’a certains niveaux : 3.2.1 Nom du producteur (obli-
gatoire au niveau de description fonds), 3.1.3 Dates (obligatoire aux niveaux fonds et dossier
et 3.1.5 Importance matérielle et support (obligatoire au niveau fonds). Ceux-ci sont traités
dans le paragraphe 3.3.4, Les attributs hérités ou agréges.

% Cela vient de ce gue la norme eCH-0160 se base sur le concept de métadonnées GEVER [1017].
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3.1.1 Référence doit étre généré depuis une abréviation externe issue des archives, une ré-
férence externe au fonds et une numérotation générée automatiquement (elle peut étre con-
tinue [REF1 REF2] ou hiérarchique [REF1 REF1.1)).

3.1.2 Intitulé n’est pas indiqué au niveau fonds et doit étre complété manuellement.

3.1.4 Niveau de description est généré suivant la regle expliquée ci-dessus (pa-
quet/versement->fonds, position du systeme de classement-> série organique, dossier->
dossier et document -> document).

3.3.2 Représentation a I’échelle 1:1

Aucun attribut eCH-0160 ne peut étre représenté a I'échelle 1:1 a partir de toutes les entités
sur ISAD(G). En regle générale il manque un attribut dans une entité. Les attributs eCH-0160
que l'on retrouve le plus sont : intitulé, dates, remarque et les attributs relatifs aux conditions
d’accés. Voir également le détail au point 3.3.4, Les attributs hérités ou agrégés.

3.3.3 Aucun attribut ISAD(G) correspondant

Toute une série d’attributs d’eCH-0160 n’ont pas de correspondant dans ISAD(G), car ils ne
font pas partie des informations descriptives. Il s’agit soit :

- de références techniques : ID et référence du fichier ;

- d’une partie des informations de versement : systéme apparenté, numéro de I'offre,
autre unité organisationnelle, mode d’archivage/directives d’effacement ;

- d’informations spécifiques a GEVER : unité organisationnelle responsable, auteur,
date d’ouverture, date d’enregistrement, date de cl6ture, processus ;

- de références liées aux délais de protection : référence au formulaire de délais de
protection, catégorie de délais de protection, délai de protection, motif du délai de
protection ;

- de données supplémentaires non structurées : données supplémentaires.

3.3.4 Les attributs hérités ou agrégés

D’autres attributs ne sont pas disponibles sur chaque niveau de description ISAD(G). Nous
pouvons distinguer deux cas. Certains attributs arrivent sur les niveaux de descriptions plus
profonds par héritage implicite ou explicite (nom du producteur de dossiers, service versant,
histoire du service producteur de documents). D’autres attributs sont agrégés® (forme, forme
du contenu, type de document, volume, période de création, catégorie de classification, pro-
tection des données, statut public, motif du statut public, autres dispositions).

L’héritage et I'agrégation permettent non seulement de compléter les attributs manquants
dans eCH-0160, mais également de remplir de maniére implicite ou explicite les attributs
vides. Un tableau tiré du Data Dictionary pour la spécification-cadre benté du CECO expose
ce processus pour ISAD(G) :

% Agrégé (du latin aggregatio: accumulation, réunion) signifie que I'élément doit étre disponible sur au
moins un niveau hiérarchique et que les valeurs doivent étre liées de maniére logique aux niveaux
supérieurs. L'élément est facultatif sur les niveaux hiérarchiques inférieurs.
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Niveau de description
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Figure 2 : héritage et agrégation (tiré de [xIsadg DataDictionary], p. 12)

Représentation graphique de I'occurrence des éléments obligatoires, hérités ou agréges :

Eléments de description 1SAD(G) Fonds | Sérieorganique | Dossier | Document
3.1 | Identification
3.1.1 | Référence
3.1.2 | Intitulé/ analyse
3.1.3 | Dates
3.1.4 | Niveau de description
3.1.5 | Importance matérielle et support
3.2 | Contexte
3.2.1 | Nomdu producteur
3.2.2 | Histoire administrative / notice bibliographigue
3.2.3 | Historigue de la conservation
3.2.4 | Modalités d'entrée
3.3 | Contenu et structure
3.3.1 | Présentation du contenu
3.3.2 | Evaluation, tris et éliminations, sortfinal
3.3.3 | Accroissements
3.3.4 | Mode de classement
3.4 | Conditions d"accés et d'utilisation
3.4.1 | Conditions d’accés
3.4.2 | Conditions de reproduction
3.4.3 | Langue et écriture des documents
3.4.4 | Caractéristiques matérielles et contraintestechniques
3.45 | Instruments de recherche
3.5 | Sources complémentaires
351 | Existence et lieu de conservation des originaux
352 | Existence et lieu de conservation de copies
353 | Sources complémertaires
354 | Bibliographie
3.6 | Notes
361 | Notes
3.7 | Contrdle de la description
3.7.1 | Notes del'archiviste
3.7.2 | Régles ou conventions
3.7.3 | Date(s)dela description

Légende | obligafoire | hénte | agrége |

Figure 3 : attributs obligatoires, hérités et agrégés dans ISAD(G)
(tiré de [xIsadg DataDictionary], p. 11)

3.4 Représentation dans xlsadg et EAD

Comme expliqué ci-dessus, la représentation d’'ISAD(G) dans xlsadg ou EAD suit
limplémentation concréte effectuées aux Archives d’Etat de Bale-Ville et du Valais.

La transformation eCH-0160 - EAD représente tous les attributs eCH-0160. Des champs
non ISAD(G) sont également mappés (détails dans le fichier Excel correspondant
eCH-0160_xIsadg&EAD.xIsx). Ceci garantit que toutes les informations descriptives du ver-
sement eCH-0160 peuvent étre utilisées dans les Archives. En revanche, la transformation
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eCH-0160 - xlsadg ne refléte que I'extraction des informations descriptives (descriptive In-
formation).

La colonne xlsadg suit une notation relative XPath, alors que la colonne EAD utilise une no-
tation point (current node).

1SAD{G) xlsadg EAD([Xpath relative toC or ArchDesc element)

2.1.4 Mivesu de desoription JidentityidescnptionLeve

2.1 Momdu productewr ontEch crestor J

3.2 4 Modslies dentres Aoontextiacgini JEAD:aconio'EAD:p

3 2.2 Histoire adminktratbve - e e .

Matics biographigue WoontextEdmingioHistony: JEADbioghetBAD p

3.1.1 Regrance Hidentity/referenceCode SEAD-did EAD it [y pe = refCode]

323 etque d= b e — EADmi=bd I'ist’EADp
.-E-RE'.-J:.JEAEF jesCiEAL physacat

........ AR AT R e = 18 o a.z-u.mr
a1 INtE TOentTy T A igE Al unit ] e lebel = main |
ij-.E;ﬁLaaerEtnr s iiscopeConienticonient JEAD-did'EAD: abetract

JEADdWEAD unibid {Ttype = TelCodeAdmin]

2.4.4 UsraciEnshgues

matérizlies 2t contraintes fiphy=sTech JEADphystechEAD D
technigues
ig_.EeraaerEmr au \soopeContentiscops JEAD:scopeconEntEADD

EAL oo KEEE.J‘:F'\.L,‘Z-;EI'I'_E'EIHT

sesentMediumdmedium JEAD:ddEAD: physdesc EAD physEoet
JE.!-.IZ: i VEALR {:-rr= naton

3.1.5 ImporiEnce makrniele atl
support

A cl
JEAD uE.f-E.l.rlt.nta{@ub:I— toiear]
|3.' 3 Dstes | ’?};E?r;ff;;;ﬁla JEAD:didEAD: unitdst={{@lsbel = "oreafionPeriod]
TEAL G E AL INE S EE0e] =
creationPerodMotEs)
JEADwontrolzccessEADpesname|Trole =
inwolved]

Tace=CondonshasPiacFToiegon JEADvaccessrectict@type = Testricions JEADD
\f aooessCondibonsiopenT oThePubic

3.4.1 Condifions dacoss \lacoessCondibons/chssifcaton

/' zooessCondiionsiotherAooess Conditions.
/' zooessCondiionsEocessCondtionshoEs

[FETToE= | ot inoe t.a.L rﬂEtF-.L. P

JEF-.ED::[@ty.p:— usage JE.!-.IZ:|:|

2.4.2 Evsiston, mset
Zliminations, sart final

| ficonentSructure/appraisaDestructon JEADappraisslEADYD

Tableau 2 : extrait des tableaux dans eCH-0160_xIsadg&EAD.xIsx

3.5 Transformation XSL

Afin de permettre également une vérification concréte des transformations, elles sont toutes

les deux effectuées également sous la forme de transformations XSL en plus de la représen-
tation dans Excel. On peut ainsi transformer des fichiers de métadonnées XML dans chaque
autre format de métadonnées d’aprés eCH-0160, avec le programme correspondant (saxon,
xalan, etc.).
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Pour des raisons de lisibilité, les transformations sont articulées en fonction des quatre ni-
veaux dans eCH-0160 ..fond.xsl ..serie.xsl ..file.xsl|* et ..item.xsl. Conditions d’acces, dates et
référence sont traités a part dans ..access.xsl ..date.xsl et ..reference.xsl

Une application web est disponible pour tester en ligne (en allemand uniquement):
http://kost-ceco.ch/isada/app/input.php

KOST Referenzimplementierung - Descriptive Information

Diese Descriptive Information Referenzimplementierung konvertiert eine eCH-0160 Metadaten Datei in eine xIsadg oder EAD Datei.

Die importierte Metadaten Datei wird mit einer Schema Validierung dberprift, verschiedene Metadatenschema werden erkannt. konvertiert
werden kénnen aber nur eCH-0160 Metadaten. Ziel ist das Extrahieren der ISAD{G) relevanten Metadaten, die Descriptive Information
nach OAIS fir den Import in ein Datamanagement oder ein Findmittel und nicht aber die vollstandige Abbildung aller eCH-0160 Metadaten
in einem anderen Schema.

Grundlage der Konvertierung ist der folgender Crosswallk e CH-0160 zu xI=zad Z.¢lsx und CH-0160 zu EAD_wil.xlsx

Technisch basiert die Konvertierung auf folgenden XSLT Transformation eCHZxIsadg.zip und eCHZEAD . zip

Eine Windows Commandline Version bendtigt Saxon und xmllint und ist hier zu finden eCHZISADG_cmd.zip

Die Basisdokumente fir die beiden Metadatenschema =ind die folgenden Dats Dictionaries:
eCH-0160_V1.0_Archivischeablieferungsschnittstelle_DataDictionary.pdf und xIsadg_DataDictionary_v1.6.pdf

Eine eCH-0160 Metadaten Datei flr die Konvertierung suswahlen:
| Durchsuchen_ | [ Datei ibermitteln | [ Reset |

Folgendes Dateien sind bereits bertragen:

® metadata.xml (29645 bytes) eCH-0160/ arelda_v4 SIF Metadata
Folgends Datei steht zur Konvertierung bereit: metadata.xml

Manuelle Angaben zur Zielakzession (Archivtektonik):
Bestand-Signatur: BE_2011 Bestandtitel: Erziehungsdepartement 2071
Angaben zur Signaturbildung:

Signaturstil: @ fortlaufende Mummerierung ' dezimal Gliederung

@ xIsadg ) EAD

Ausgabeformat:
;

Copyright @ 2005-2013 by Koordinationsstelle fir die dauerhafte Archivierung elektronischer Unterlagen info@kaost-ceco.ch

Figure 4 : capture d’écran de l'application web

* Les termes anglais file et item correspondent au francais «dossier» et «document».
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4 Exclusion de responsabilité — Droits de tiers

Les livres blancs élaborés par I'Association eCH et mis gratuitement a la disposition des utili-
sateurs ont seulement valeur de recommandations. L'Association eCH ne peut en aucun cas
étre tenue pour responsable des décisions ou mesures prises par un utilisateur sur la base
des documents qu'elle met a disposition. L'utilisateur est tenu d'étudier attentivement les do-
cuments avant de les mettre en application et au besoin de procéder aux consultations ap-
propriées. Les livres blancs eCH ne remplacent en aucun cas les consultations techniques,
organisationnelles ou juridiques appropriées dans un cas concret.

Les documents, méthodes, normes, procédés ou produits référencés dans les livres blancs
eCH peuvent le cas échéant étre protégés par des dispositions légales sur les marques, les
droits d'auteur ou les brevets. L'obtention des autorisations nécessaires aupres des per-
sonnes ou organisations détentrices des droits reléve de la seule responsabilité de I'utilisa-
teur.

Bien que I'Assaociation eCH mette tout en ceuvre pour assurer la qualité des livres blancs
gu'elle publie, elle ne peut fournir aucune assurance ou garantie quant a l'absence d'erreur,
I'actualité, I'exhaustivité et I'exactitude des documents et informations mis a disposition. La
teneur des livres blancs eCH peut étre modifiée a tout moment sans préavis.

Toute responsabilité relative a des dommages que I'utilisateur pourrait subir par suite de I'uti-
lisation des livres blancs eCH est exclue dans les limites des réglementations applicables.

5 Droits d‘auteur

Tout auteur de livres blancs eCH en conserve la propriété intellectuelle. Il s’engage toutefois
a mettre gratuitement, et pour autant que ce soit possible, la propriété intellectuelle en ques-
tion ou ses droits a une propriété intellectuelle de tiers a la disposition des groupes de spé-
cialistes respectifs ainsi qu’a I'association eCH, pour une utilisation et un développement
sans restriction dans le cadre des buts de I'association.

Les documents élaborés par les groupes de spécialistes peuvent, moyennant mention des
auteurs eCH respectifs, étre utilisés, développés et déployés gratuitement et sans restriction.

Les livres blancs eCH sont completement documentés et libres de toute restriction relevant
du droit des brevets ou de droits de licence. La documentation correspondante peut étre ob-
tenue gratuitement.

Les présentes dispositions s’appliquent exclusivement aux livres blancs élaborés par eCH,
non aux normes ou produits de tiers auxquels il est fait référence dans les livres blancs eCH.
Les normes incluront les références appropriées aux droits de tiers.
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Annexe A —

Documents annexés

Les documents annexés eCH-0160_xIsadg&EAD.xIsx et eCH-0160_xIsadg&EAD_xsl.zip
sont partie intégrante de ce Livre blanc.

Annexe B —

[EAD]

[eCH-0160]

[eCH-0160
DataDictionary]

[1017]

[ISAD(G)]

[Directives
ISAD(G)]

[XIsadg
DataDictionary]

[METS]

[Matterhorn
METS Profile]

[OAIS]

Références & bibliographie

Encoded Archival Description, version 2002
http://www.loc.gov/ead/

Interface de versement d’archives (SIP)
http://www.ech.ch/vechweb/page?p=dossier&documentNumber=eCH-
0160&documentVersion=1.0

Interface de versement d’archives (SIP) Data Dictionary
http://www.ech.ch/vechweb/page?p=dossier&documentNumber=eCH-
0160&documentVersion=1.0

1017 — Métadonnées GEVER. Version 2.0 — UPIC (Unité de pilotage informa-
tique de la Confédération) du 28 juin 2004
http://www.isb.admin.ch/themen/standards/alle/03228/index.html?lang=fr

ISAD(G) — Norme générale et internationale de description archivistique. Deu-

xieme édition. Adoptée par le Comité sur les normes de description Stockholm,
Suéde, 19-22 septembre 1999. Ottawa 2000. Edité par le Conseil international
des Archives.

http://www.ica.org/download.php?id=1688

(Traduction frangaise d’ISAD(G) : General International Standard Archival
Description. Second Edition. 2000. http://www.ica.org/download.php?id=1687)

Directives suisses pour I'application de la norme générale et internationale de
description archivistique ISAD(G), 2009. Editées par I'Association des archi-
vistes suisses (AAS).

http://www.vsa-

aas.org/fileadmin/user_upload/texte/ag n_und_s/Richtlinien ISAD G VSA f.p
df

Spécifications-cadres pour I'archivage numérique (projet bentd) : Descriptive
Information : Data Dictionary & XML Schema Beschreibung (en allemand).
(xIsadg_DataDictionary_v1.6.pdf)

http://kost-ceco.ch/cms/index.php?bento de

Metadata Encoding and Transmission Standard
http://www.loc.gov/standards/mets/

Matterhorn METS Profile
http://www.loc.gov/standards/mets/profiles/00000041.xml

CCSDS 650.0B-1 (F) Modéele de référence pour un Systeme ouvert
d’archivage d’information (OAIS), Livre bleu, Mars 2005.
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http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0b1s%28F%29.pdf,

version 1.0 (francaise) de ISO 14721:2012 : Space data and information trans-
fer systems -- Open archival information system (OAIS) -- Reference model.
http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumbe

r=57284)

Annexe C — Glossaire & abréviations

Notion Définition de la notion

Archival Information Package (paquet d’informations archivé) : paquet
d’informations dans lequel les documents numériques sont stockés dans un
systéme d’archivage numérique. Les AIP sont constitués de SIP au cours du
processus d’archivage des documents numériques.

AIP

Le versement désigne aussi bien le processus au cours duqguel un service re-
Versement met des documents aux Archives que 'ensemble des documents remis par
une administration durant ledit processus.

Une unité atomique a l'intérieur d’'une plus grande unité (entité). Cette entité
Attribut correspond ici a une métadonnée, appelée aussi élément (dans EAD) ou
champ (dans les bases de données).

Ensemble des documents versés aux Archives par une autorité ou une admi-
Fonds nistration. Un fonds est constitué d’un ou plusieurs versements provenant de la
méme autorité (producteur).

Nom utilisé pour une métadonnée atomique dans EAD ainsi que dans d’autres

Elément ) . AR
standards de métadonnées. Appelé ici attribut.

Une unité d’attributs décrivant une chose ou un fait. Objet défini par des attri-

Entite buts. Dans eCH-0160 'objet est un niveau de description.

Ensemble de documents relatifs a une affaire. En principe, un dossier corres-
pond a une affaire. Cette structure de base peut cependant étre adaptée aux

Dossier besoins du moment en réunissant des affaires apparentées ou en partageant
des dossiers en sous-dossiers. La constitution de dossiers est effectuée sur la
base du systeme de classement.

Ensemble des activités et regles de planification, de conduite et de contrble

Gestion des i _ _ i
. des affaires. GEVER comprend la gestion des documents et dossiers liés aux

affaires , _ > '

(GEVER) affaires et la gestion des processus d’affaires. GEVER permet de traiter les af-

faires de facon efficace et efficiente dans les unités administratives.

Métadonnées Informations sur les données primaires (« données sur les données »).

Norme ou : : o . . , .

standard de Elaboration formelle de la maniére selon laquelle les métadonnées doivent de-
B . crire une entité, une chose ou un fait donné.

métadonnées

Métadonnée  Unité atomique dans un modéle de métadonnées.
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Données Données produites directement et exclusivement par les producteurs de do-
primaires cuments.
Série Quantité uniforme de dossiers a l'intérieur d’un fonds d’archives. Synonyme de
organique série.
Submission Information Package (paquet d’informations a verser) : paquet
SIp d’'informations transmis aux Archives par les services producteurs de dossiers.
lls contiennent les documents numériques (données primaires et métadon-
nées).
Unité de Un jeu d’éléments de métadonnées qui décrivent un nceud de description sur
o n’importe quel niveau de la structure hiérarchique des archives. A l'intérieur
description , . . . o -
d’'une structure hiérarchique sont classées des unités de description.
Toute information enregistrée, indépendamment du support, qui a été recue ou
produite dans I'exercice d’'une fonction publique ainsi que toute ressource et
Documents i , . L . . Pl
toute donnée complémentaire utile a la compréhension et a 'utilisation de cette
information.
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