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Der Vorstand erlasst am 10. Juni 2004 gestutzt auf Artikel 25 und 33ff. der Statuten
vom 13. Juni 2003 folgendes Manual fir eCH-Fachgruppen:
. GEGENSTAND UND ZWECK

Art. 1

Dieses Fachgruppenmanual regelt die Organisation und die Auf-
gaben von eCH-Fachgruppen sowie die Zusammenarbeit der eCH
-Fachgruppen untereinander.

ruppenmanual gilt fur alle v
und ereinszweck von eCH verpfli

EMEINE BESTI

Art. 3

Grundlagen Verbindliche r die Arbeite
1. die Statuten des Vereins eCH,
2. eCH-0001 eCH-Standardisierungsprozess,

3. eCH-0003 Leitfaden zur Annahme von Antrdgen und Ge-
nehmigung von eCH-Standards.
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Art. 4

Einsetzung ! Jedes eCH-Mitglied kann dem Expertenausschuss beantragen,
und Aufldsung zu einem bestimmten Thema eine Fachgruppe einzusetzen.

2 Der Expertenausschuss entscheidet dariiber, ob dem Vorstand
die Einsetzung einer Fachgruppe beantragt wird.

% Die Fachgruppe wird vom Vorstand eingesetzt.

“ Die Fachgruppe kann vom Vorstand aufgeldst werden, wenn die
Fachgruppe:

1. die Statuten verletzt,
2. die Vorgaben dieses Manuals nicht einhalt oder

ivitaten ersichtlic
ftstelle, Einladun
Geschéftsstelle

ement der Fachgruppe oder
r bei geringer zeitlicher Verfu
rs werden alle bekannten Mit

tellung der Fachgruppe infor

r die Moglichkeit,

eine temporéare |
inen Zwischenst
r Arbeiten.

d geldst hat.

Art. 5

Zusammen- ! Eine Fachgruppe besteht mindestens aus

setzung :
1. der Fachgruppenleitung,

2. den Fachgruppenmitgliedern und

3. den Reviewpartnern.

2 Die Fachgruppe konstituiert sich selbst. Sie achtet auf eine aus-
gewogene Vertretung der verschiedenen eCH-Interessengruppen.
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Eintritt

Austritt und
Ausschluss

Geschéfts-
stelle

Art. 6

Wer Fachgruppenmitglied oder Reviewpartner einer Fachgruppe
werden will, meldet sich entweder direkt bei der Fachgruppen-
leitung oder bei der Geschaftsstelle von eCH.

Art. 7

! Fachgruppenmitglieder und Reviewpartner kénnen jederzeit aus
der Fachgruppe austreten. Sie teilen dies der Fachgruppenleitung
schriftlich mit. Fachgruppenmitglieder konnen aus der Fachgruppe
ausgeschlossen en, wenn diese sich der Mitarbeit entziehen.

chéftsstelle des Vereins eC
Verein und den Fachgru Sie koordiniert
ie Fachgruppen

Dokumente, etc.

ur fir den Infor
Vereins zur Ve

* Dokumente fiir das Internet und das Extranet sind der Ge-
schéftsstelle in den Formaten: pdf (fir Internet), rtf, Word, Excel,
oder PowerPoint (jeweils ab Version Windows 98) zur Verfligung
zu stellen.
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Art. 9
Geschafts- Die Fachgruppen verwenden im Rahmen ihrer Tatigkeit, aus-
verkehr schliesslich die Dokumentvorlagen von eCH, sofern solche vor-
handen sind.
Art. 10
Geistiges ! Wer Beitrage im Sinne des Zweckartikels der Statuten leistet,
Eigentum behélt das geistige Eigentum an diesen. Allerdings verpflichtet sich

der Beitragleistende mittels spezieller, schriftlicher Vereinbarung,
sein betreffendes_geistiges Eigentum oder seine Rechte an geisti-

Vereinszweckes

dards kénnen u
ntgeltlich und un
genutzt, weiterve rentwickelt werde

dards sind vollstandig doku
patentrechtlichen Einschréan

fir die von eCH
icht jedoch fur S
eCH-Standards
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IV. ORGANISATION, ZUSTANDIGKEITEN UND
ZUSAMMENARBEIT DER eCH-FACHGRUPPEN

Fachgruppenleitung

Art. 11

Grundsatze Die Fachgruppenleitung leitet die Fachguppe in fachlicher und
administrativer Hinsicht. Sie tragt die Ergebnisverantwortung fur
die Tatigkeit der

Aufgaben Die F

d Dokumentation
die Regelung der Stellvertre

e fuhrt eine aktuelle Liste mi
viewpartnern der Fachgrupp
lefonnummern.

ist verantwortli
ungsprozesses.

ung des Stand

r den Organen

Vereins, des
der Fachgruppe

6. Sie ist dafur verantwortlich, dass den Mitgliedern und Re-
viewpartnern rechtzeitig die erforderlichen Informationen
und Unterlagen zur Verfiigung stehen.

7. Sie informiert den Vorstand von eCH mindestens einmal
jahrlich an einer regularen Vorstandssitzung Uber den
Stand der Arbeiten, den Projektvortschritt und den Grad
der Zielerreichung.

8. Sie bringt die von den Reviewpartnern eingebrachten und
von der Fachgruppe kommentierten Stellungnahmen und
Empfehlungen dem Expertenausschuss zur Kenntnis.
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10.

11.

12.

Sie stellt sicher, dass alle Mitglieder der Fachgruppe so-
wie die Reviewpartner vor Arbeitsaufnahme eine Erkla-
rung im Sinne von Art. 12 unterzeichnen und die Statuten
von eCH schriftlich anerkennen.

Sie bestimmt eine fir die Fachgruppe verantwortliche
Ansprechperson.

Sie kann Fachgruppenmitglieder aus der Fachgruppe
ausschliessen, wenn diese sich der Mitarbeit entziehen.

Sie orientiert die Geschéftsstelle vierteljahrlich Gber die
Tatigkeiten der Fachgruppe sowie die administrativen Be-
lange, insbesondere ihre Mitglieder.

dass die Geschaftsstelle die fur die
site erforderli Unterlagen rechtzei

Prifung zu.

sparente Dokum
chaftung des EXx

effend Finanzier
Art. 26.

men und Ausga
der Geschaftsst

atorenbeitrage o
endet werden.

% Die Fachgruppenleitung kann einzelne Aufgaben an Mitglieder
der Fachgruppe delegieren. Sie behalt jedoch die Verantwortung
fur die Fachgruppe gemass Art. 12.
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Fachgruppenmitglieder

Art. 13
Grundsatze ! Voraussetzung fiir die Mitgliedschaft in einer Fachgruppe ist
grundsétzlich die Mitgliedschaft im Verein eCH.
2 Wer den ordentlichen jahrlichen Mitgliederbeitrag trotz Mahnung
durch die Geschaftsstelle nicht bezahlt, wird aus der Fachgruppe
ausgeschlossen.
Art. 14
Aufgaben Die Fachgruppenmitglieder haben namentlich folgende Aufgaben:
1. Sie ei der Erarbeit
Standards ein.
2. g des Standardi
ieren die Stellu
wpartner und k
Beschlisse der Regel auf K
nsens, werden
en Fachgruppen
heit hat die
Art. 16
Zirkularbe- 1 Auf Veranlassung der Fachgruppenleitung kénnen Beschliisse
schlusse auch auf schriftichem oder elektronischem Weg in Form von Zir-
kulationsbeschlissen gefasst werden.
2 Ein Antrag gilt auf dem Zirkulationsweg als angenommen, wenn
ihm die Mehrheit aller Fachgruppenmitglieder zustimmt.
3 zirkulationsbeschliisse sind in das néchste Sitzungsprotokoll auf-
zunehmen.
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Reviewpartner

Art. 17

Grundséatze ! Reviewpartner einer Fachgruppe kénnen alle an einer Mitarbeit
interessierten Mitglieder von eCH werden.

% Sie melden ihr Interesse der Fachgruppenleitung oder der Ge-
schaftsstelle von eCH, welche den Kontakt zur zustandigen Fach-
gruppenleitung herstellt.

% Mitglieder des Reviewteams haben kein Stimmrecht innerhalb
der Fachgruppe.

viewpartner sind
ruppe begrindet
partner.

Aufgaben
sten Stellung oder geben Em

Art. 19

Grundsatz ! Die Fachgruppenmitglieder und Reviewpartner arbeiten grund-
satzlich auf Milizbasis, ehrenamtlich und freiwillig. Es besteht kein
Anrecht auf Spesen, Sitzungsgelder oder andere Entschadigun-
gen.
% Die Fachgruppe erhalt in der Regel keine finanziellen Mittel des
Vereins fur ihre Tatigkeiten.

Verein eCH, Laupenstrasse 18a, 3008 Bern www.ech.ch

T 031 560 00 20, F 031 560 00 25 info@ech.ch



C I I eGovernment-Standards Seite 10 von 16

Art. 20
Ausnahme Der Vorstand kann ausnahmsweise eine Fachgruppe finanziell
unterstutzen, wenn
1. die Arbeiten der Fachgruppe vom Expertenausschuss als
sehr relevant und prioritar eingeschéatzt werden,
2. die Arbeiten ohne finanzielle Anreize nicht aufgenommen
oder weitergefuhrt werden konnen und
3. Geldmittel des Vereins zur Verfligung stehen.
b) Durch ex e Donatoren
Grundsatz
ogistischer (inkl.
Voraus-
setzungen
Art. 23
Namens- ! Wer Donator einer Fachgruppe ist, hat das Recht, dass er von
nennung der Fachgruppe im Zusammenhang mit den von ihm unterstitzten
Arbeiten genannt wird.
2 zwischen eCH und dem Donator wird ein Donatorenvertrag ab-
geschlossen
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Antrag auf Finanzierung, Einsatz der Mittel,
Schenkungen

Art. 24

Antrag ! Die Fachgruppe welche Geldmittel des Vereins oder Unterstiitz-
ung von Donatoren fir ihre Tatigkeiten bendétigt, stellt einen ent-
sprechenden Antrag an den Vorstand.

% Sie legt insbesondere die Verwendung der Geldmittel bzw. bei
Unterstitzungsleistungen von Sponsoren deren Identitat gegen-
Uber der Geschaftsstelle, dem Vorstand, dem Expertenausschuss
und den Fachgruppenmitgliedern offen.

Einsatz der i i ist die Fachgru
Mittel , allféllige mit diesen Mitteln i

ach den Regeln des entspr

Zu vergeben.

Donator oder der Schenker rwendungszweck
zur Verflgung estgelegt, so du
i ir diesen verwe

Schenkungen ' Schenkung definitiven Annah
zur Kenntnis zu bringen.

2 Der Vorstand entscheidet, ob die Schenkung angenommen oder
abgelehnt wird.

% Bei nicht-zweckgebunden Schenkungen entscheidet der Vor-
stand Uber den Verwendungszweck.
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VI. PUBLIKATIONSKODEX
Art. 27

Publikationen / ! Die Fachgruppenleitung oder einzelne Mitglieder der Fachgruppe

Fachartikel / kommunizieren Uber Arbeiten und Resultate der Fachgruppe in
Vortrage Absprache mit der Fachgruppenleitung und der Geschéftsstelle
von eCH.

% Die Vorgaben beziiglich Corporate Design sind einzuhalten. Die
Geschaftsstelle stellt Vorlagen zur Verfiigung. Nach Mdglichkeit ist
das Logo von eCH zu verwenden.

% Die Fachgruppenleitung kann dem Vorstand bei Nichteinhaltung
der Artikel 1 sschluss von_Mitgliedern aus der Fach-
gruppe be
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ANHANG 1 MERKBLATT eCH-STANDARDS

Ausgabedatum: 2005-08-25
Status: Genehmigt
Herausgeber: Expertenausschuss eCH

Das Merkblatt ist als Orientierungshilfe flr Fachgruppenleiter und Autoren von eCH-
Standards gedacht. In knapper F s die Kriterien zusammen, nach welchen
der Expertenausschuss eing beurteilt.

Ein eCH-Standard hat f

Fachliche Kriterien

- Erist dazu geeign vernment in der Schweiz vor

und wiederkehrende Anwen
iten oder deren Ergebnisse fe

- 'Erlegt fur die allg
der Merkmale fur
Ordnungsgrad in ei

bt wird' [EN 450

tischen Griinden

- Er widerspricht kein eren eCH-Stand

kénnen Widerspruc
- Er bildet eine sachlic

- Erist mit professionelle
Methodik erarbeitet word

mit einer adaqua

Formale Kriterien
- Erist verstandlich, grammatikalisch und semantisch korrekt formuliert.

- Die Intellectual Property Rights sind offengelegt und entsprechen den Statuten
von eCH.

- Begriffe und Systematiken werden im ganzen Standard durchgéngig konsistent
angewandt.

- Layout und Struktur folgen der Dokumentvorlage von eCH.
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Nicht in einen eCH-Standard gehoren:

- Beschreibungen zur Entstehungsgeschichte des Standards und zur Arbeit der
Fachgruppe (Termine, Umwege, Zwischenergebnisse etc.)

- Stellungnahmen bzw. Diskussionsbeitrdge zu laufenden Diskussionen

- Urteile Uber Produkte, Ergebnisse, Organisationen bzw. Personen und deren
Meinungen

- Werbung fur ein Produkt, eine Dienstleistung oder ein Unternehmen.
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